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1 [uFFIEID RAPPORTI
UFFICIO FINANZIARIO. | UFFICIO AFFARI GENERALI|UFFICIO RAPPORTI

INTERMED!

[Amministrazione personale
ANC| Sicilfa (parte
leconomica, giuridica ed
esecutiva).

Cura attivita organi collegiali

Rassegna e comunicati
stampa

|Applicazione della normativa
sulla Trasparenza ed
anticorruzione e indicazioni
in merito
all’implementazione della
relativa parte del sito.

Affari Citta Metropolitane e
Liberi consorzi

missione del personale di
ANCI Sicilia.

regionali ed istituzionali

e dei social network

Sicitia.

= Convocazione redazione 5
Procedure affidamento N + Organizzazione conferenze  |Archiviazione s bt "
incarichi. verbali sedute organi stampa documentazione. Affari Liberi consorzi
collegiali
Pagamenti dei rimborsi degli . .
organi e delle spase di Partecipazione in organismi  |Gestione del sito istituzionale G_estinne della posta di ANC!  |Coordinamento Anci - Sindaci

delle Citta Metropolitane

Predisposizione degli atti
relativi alla contabilita
dell’ANCI Sicilia ed in
particolare del bilancio
d’esercizio @ Budget annuali.

Relazione con andi nazionale
ed anci regionali

Pagina informativa -
newsletter

Gestione protocotla
informatico ANCI Siciifa.

Aree metropolitane, forme
associate dei comuni, fusioni
di comuni

Cassa economale.

Relazioni istituzionali con la
regione ed altre p.a.

UFFICIO SEGRETERIA ENTE

Relazioni con UPI

Rapporti con fornitori e
tenuta dei relativi elenchi.

UFFICIO EVENTI E
FORMAZIONE PER | COMUNI

Invio circolari e altre
comunicazioni agli associati.

Redazione accordi,
convenzioni e protocolli

Supporto all'organo di
revisione

Attivita formativa per |
Comuni

Predispasizione delibere/
determine e atti in genere
(regolamenti, ordini di

|servizio, modulistica etc)

degli organi dell’ ANCI Sicilia.

UFFICIO SUPPORTO ENTI
INTERMEDI

Tenuta registrazioni contabili,
{pagamenti e rapporti con
banche.

(Organizzazione eventi esterni
ed intemni per i
Comuni(spedizione inviti/
programmi, predisposizione
materiale, ricerca sate,
predisposizione sale etc.).

Gestione agenda Presidente e
Segretario generale ANCI
Sicilia.

Gestione fase transizione da
ex province a nuovi Enti
Intermedi

Bandi europei

UFFICIO NORMATIYO PER |
COMUN!

Supporto aghi amministratort
nei procedimenti elettorali di
secondo livello

UFFICID ACQUISTI

Approfondimento impatto
norme approvate per i
Comuni

UFFICIO NORMATIVO, EVENTI
E FORMAZIONE PER GLI ENTI
INTERMED!

Procedimenti per acquisizione
di beni e servizi.

Redazicne di proposte
ive per i Comuni

Attivita formativa per gli Enti
Intermedi

Predisposizione delibera/
determine e atti in genere
relativi alle procedure di
acquisizione di beni e servizi.

Ricerca e studio per | Comuni

Organizzazione eventi esterni
ed interni per gli Enti
Intermedi (spedizione inviti/
programmi, predisposizione
materiale, ricerca sale,
predisposizione sale etc.).

Cura banche dati per i
Comuni

Approfondimento impatto
norme approvate per gli Enti
Intermedi

Redazione di proposte
normative per gli Enti
Intermedi

(approvato nella seduta dell’Ufficio di Presidenza del 17 luglio 2019)

Ricerca e studio per gli Enti
Intermedi

Cura banche dati per gli Enti
Intermedi




