
 

      ComuneinPratica! 

 

APPROFONDIMENTI 

 

“MODIFICA RDO” e “COPIA RDO” 

 

1) MODIFICA RDO 

Dopo la pubblicazione della Trattativa Diretta, nel menù a sinistra della pagina di Riepilogo 

della RDO, risulterà visibile la voce MODIFICA RDO che permette di modificare la Trattativa 

Diretta. 

Generalmente, le modifiche possono essere “strutturali” o “non strutturali” a seconda che 

incidano o meno sulle attività di composizione e presentazione delle offerte. 

Nel caso della Trattativa Diretta è possibile apportare solo modifiche non strutturali. 

Le modifiche non strutturali sono visibili dal momento in cui vengono effettuate e possono 

essere apportate alla negoziazione anche dopo la presentazione dell’offerta da parte 

dell’Operatore Economico. 

Può essere operata dal PO, dal Responsabile del Procedimento e dal PI. 

Le modifiche non strutturali riguardano: 

 Nome RdO; 

 Tipologia di appalto; 

 CUP; 

 CPV; 

 Ente Committente; 

 Responsabile del Procedimento; 

 Soggetto Stipulante; 

 Date della negoziazione; 

 Documenti. 
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Al fine di utilizzare la funzionalità in oggetto, dopo aver apportato le modifica alla RDO, si dovrà 

selezionare il pulsante SALVA, per salvare le modifiche effettuate, e poi 

selezionare CONFERMA MODIFICA. 

In caso di mancata selezione del pulsante CONFERMA MODIFICA la Trattativa passa allo stato 

“In Manutenzione” e le modifiche non saranno visibili agli Operatori economici, fino alla 

conferma. 

In questo caso, per ripristinare la Negoziazione è necessario che la persona che aveva iniziato 

la modifica rientri nella sezione Modifica RdO e ripeta la procedura digitando CONFERMA 

MODIFICA. 

N.B: NEL CASO DI MODIFICHE NON STRUTTURALI SULLA TRATTATIVA DIRETTA L'OE 

POTRÀ COMUNQUE PRESENTARE OFFERTA (È IL CASO SPECIFICO DI INTEGRAZIONE 

DELLA DOCUMENTAZIONE DA VISIONARE DA PARTE DELLA PA, CHE HA REDATTO DEI 

CHIARIMENTI CHE VUOLE METTERE A DISPOSIZIONE DI TUTTI GLI OPERATORI IN GARA 

– VEDI ALLEGATO APPROFONDIMENTI_RICHIESTA DI CHIARMENTI). 

 

2) COPIA RDO 

La funzione COPIA RDO sul MePA serve a duplicare una Trattativa Diretta o una RDO o crearne 

una simile ad una già pubblicata chiusa o in corso, ereditandone i dati principali. 

È una funzionalità utile per: 

- velocizzare le procedure di acquisto ripetitive, evitando di reinserire da zero informazioni 

come documenti, CIG, categorie merceologiche e fornitori invitati.  

- gestire acquisti frequenti dello stesso bene o servizio da parte di stazioni appaltanti.  

Al fine di utilizzare la funzionalità in esame è necessario accedere alla sezione COPIA RDO del 

menu di sinistra della pagina di riepilogo delle RDO dall’Area riservata. 

In questo modo sarà possibile creare una copia identica della trattativa diretta, contenente tutte 

informazioni che erano state inserite nella precedente negoziazione, alla quale eventualmente 

apportare delle modifiche, in caso di necessità. 

https://www.google.com/search?q=Copia+RdO&sca_esv=ddb7776553fb21fe&sxsrf=ANbL-n6d4TDRIiI62ztPpHWgroEmHw63XA%3A1770376269049&ei=TcyFabLcAraO-d8P1uuWsAY&ved=2ahUKEwiX5Inn3cSSAxUV0QIHHa6uIWEQgK4QegQIARAB&uact=5&oq=A+COSA+SERVE+COPIA+rdo+su+mapa&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiHkEgQ09TQSBTRVJWRSBDT1BJQSByZG8gc3UgbWFwYTIIEAAYogQYiQUyBRAAGO8FMggQABiABBiiBDIIEAAYgAQYogRIykVQgwtYx0JwAngAkAEAmAHxAaABvBuqAQYwLjI1LjG4AQPIAQD4AQGYAhmgArEYwgIKEAAYsAMY1gQYR8ICBxAAGIAEGA3CAgYQABgNGB7CAggQABgFGA0YHsICBBAhGAqYAwDiAwUSATEgQIgGAZAGCJIHBDIuMjOgB-dnsgcEMC4yM7gHoRjCBwgwLjE1LjkuMcgHToAIAA&sclient=gws-wiz-serp
https://www.google.com/search?q=RdO&sca_esv=ddb7776553fb21fe&sxsrf=ANbL-n6d4TDRIiI62ztPpHWgroEmHw63XA%3A1770376269049&ei=TcyFabLcAraO-d8P1uuWsAY&ved=2ahUKEwiX5Inn3cSSAxUV0QIHHa6uIWEQgK4QegQIARAD&uact=5&oq=A+COSA+SERVE+COPIA+rdo+su+mapa&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiHkEgQ09TQSBTRVJWRSBDT1BJQSByZG8gc3UgbWFwYTIIEAAYogQYiQUyBRAAGO8FMggQABiABBiiBDIIEAAYgAQYogRIykVQgwtYx0JwAngAkAEAmAHxAaABvBuqAQYwLjI1LjG4AQPIAQD4AQGYAhmgArEYwgIKEAAYsAMY1gQYR8ICBxAAGIAEGA3CAgYQABgNGB7CAggQABgFGA0YHsICBBAhGAqYAwDiAwUSATEgQIgGAZAGCJIHBDIuMjOgB-dnsgcEMC4yM7gHoRjCBwgwLjE1LjkuMcgHToAIAA&sclient=gws-wiz-serp

