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APPROFONDIMENTI 

Tratto dalla “Sezione WIKI” di Acquistinretepa 

 

SUGGERIMENTI PER LA COMPILAZIONE DELLE SCHEDE 

 Nella compilazione della sezione “ANAC FORM” è possibile per l’utente aggiungere più sotto 

sezioni AGGIUDICAZIONI, queste sottosezioni vanno aggiunte esclusivamente in caso di Gare 

multi lotto, in quanto per ciascuna sezione AGGIUDICAZIONI aggiunta verrà rilasciato un CIG 

dedicato. 

 Campo ID PARTECIPANTE: nel caso di affidamenti diretti, le schede ANAC di riferimento 

richiedono la compilazione del campo id partecipante. Clicca GENERA UUID per la 

valorizzazione automatica del campo. 

 Campo CCNL è obbligatorio, editabile manualmente dall’utente ed è presente nelle seguenti 

schede: AD2.25, AD2.26, AD2.27, AD2.28, AD3, AD4, AD5, P7.2, P1.10, P1.11, P1.16, P1.17, 

P1.18, P1.19, P1.20. Nelle casistiche in cui il RUP non ha esigenze di compilarlo, è possibile 

inserire NON APPLICABILE. 

 Caratteri speciali: nel compilare l’ANACFORM è necessario eliminare dai campi descrittivi 

i caratteri speciali e le lettere accentate. 

 Compilazione scheda S02 per richiesta FVOE: nella scheda, come specificato dal nome del 

campo, va inserito il Codice Fiscale dell'Operatore economico e non la partita iva dello stesso. 

 La scheda S2R ha l’obiettivo di rettificare o integrare i dati inviati in precedenza tramite 

la scheda S2. Questa scheda non ha un limite di invio, ma può essere trasmessa più volte, finché 

non viene trasmessa una scheda successiva prevista dal flusso (Es: scheda aggiudicazione). La 

compilazione della scheda S2R riguarda esclusivamente le informazioni oggetto di 

rettifica\aggiornamento. In caso di rettifica di un dato del partecipante precedentemente 

trasmesso (es. Codice fiscale), il campo “ID partecipante” dovrà essere compilato inserendo lo 

stesso “ID partecipante” inserito nella scheda S2. La scheda S2R può anche essere utilizzata 

per trasmettere un partecipante non precedentemente comunicato con la scheda S2. 
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 Scheda AVR: nel selezionare e compilare la Scheda AVR, è necessario inserire tutti gli 

Operatori economici oggetto di interesse. Infatti, solamente quelli inseriti nella Scheda AVR 

potranno poi essere indicati come i destinatari dell’affidamento diretto nella scheda 

successiva per l’ottenimento del CIG. 

 

POSSIBILI MESSAGGI DI ERRORE 

 Se in fase di stipula il sistema restituisce un messaggio di errore, consigliamo al RUP di 

controllare di aver effettivamente verificato il corretto invio della pubblicazione a PCP 

(attività propedeutica alla stipula a sistema). Si ricorda in ogni caso che il processo di 

pubblicazione non è immediato, potrebbe esserci un'attesa corrispondente alla pubblicazione 

a valore legale (cfr. FAQ ANAC F.11. https://www.anticorruzione.it/-/digitalizzazione-dei-

contratti-pubblici ). 

 errore reg 34: Non è stato indicato il valore dell'importo componente lavori. Se l'oggetto 

del contratto è works o lavori deve essere indicato un importo maggiore di 0 nell'apposita 

sezione del Quadro Economico Standard - Importo Lavori. 

 errore reg 35 non è stato indicato il valore componente servizi: compilare il 

campo Importo servizi in € con un valore maggiore di zero sotto la sezione Aggiudicazioni 

- Quadro Economico Standard anche se non obbligatorio; 

 errore reg 36 non è stato indicato l'importo componente forniture: compilare il 

campo Importo componente forniture in € con un valore maggiore di zero sotto la 

sezione Aggiudicazioni- Quadro Economico Standard anche se non obbligatorio; 

N.B: ATTENZIONE: PER REG 34/35/36 (SOPRA INDICATI) 

 IN CASO DI OGGETTO CONTRATTO LAVORI UNO (E SOLO UNO) DEI DUE 

CAMPI IMPORTO LAVORI SIA MAGGIORE DI ZERO. L'UTENTE DOVRÀ QUINDI 

OBBLIGATORIAMENTE INDICARE O L'IMPORTO DEI LAVORI NEL QUADRO 

ECONOMICO STANDARD O NEL QUADRO ECONOMICO STANDARD DELLE 

CONCESSIONI 

https://www.anticorruzione.it/-/digitalizzazione-dei-contratti-pubblici
https://www.anticorruzione.it/-/digitalizzazione-dei-contratti-pubblici
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 IN CASO DI OGGETTO CONTRATTO FORNITURE UNO (E SOLO UNO) DEI DUE 

CAMPI IMPORTO FORNITURE SIA MAGGIORE DI ZERO. L'UTENTE DOVRÀ QUINDI 

OBBLIGATORIAMENTE INDICARE O L'IMPORTO DELLE FORNITURE NEL QUADRO 

ECONOMICO STANDARD O NEL QUADRO ECONOMICO STANDARD DELLE 

CONCESSIONI 

 IN CASO DI OGGETTO CONTRATTO SERVIZI UNO (E SOLO UNO) DEI DUE 

CAMPI IMPORTO SERVIZI SIA MAGGIORE DI ZERO. L'UTENTE DOVRÀ QUINDI 

OBBLIGATORIAMENTE INDICARE O L'IMPORTO DEI SERVIZI NEL QUADRO 

ECONOMICO STANDARD O NEL QUADRO ECONOMICO STANDARD DELLE 

CONCESSIONI 

 errore La transazione verso i sistemi ANAC è fallita con il seguente errore. Correggi e 

risottometti la richiesta: è necessario verificare che nel campo Oggetto (quando non 

ereditato automaticamente dal sistema) sotto la sezione Dati generali di Gara - Dati base e 

nel campo Oggetto sotto la sezione Aggiudicazioni-Dati base non siano presenti caratteri 

speciali (incluse lettere accentate); nel caso di scheda P7_2 il CUP è un dato obbligatorio per 

ANAC, pertanto è necessario inserire questa informazione (15 caratteri alfanumerici) per 

ogni lotto (ANACFORM-LOTTO N – Cup Lotto). 

 ERRORE 46: si verifica quando viene sottomesso un E-form non valido, ossia un documento 

non convalidato sul sito del TED. 

 REG 70: reg 70 non è stato indicato il valore dell'importo componenti servizi nel quadro 

economico delle concessioni. Per procedere con l’avanzamento della procedura 

“valorizzare” il Quadro Economico Concessioni con il valore del Quadro Economico 

base (valore maggiore di ‘0’). 

 REG 71: reg 71 non è stato indicato il valore dell'importo componente forniture nel 

quadro economico delle concessioni. Per procedere con l’avanzamento della procedura 

valorizzare il Quadro Economico Concessioni con il valore del Quadro Economico base (valore 

maggiore di ‘0’). Il problema è in corso di risoluzione. 

 REG 100: se il sistema mostra il seguente messaggio “REG100 negli affidamenti diretti è 

consentito inserire un solo idPartecipante, se non è un Accordo quadro”, per procedere 
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con la procedura l’utente deve cancellare - tramite la funzione cestino - la sezione legata al 

partecipante per il quale non si intende procedere con l’aggiudicazione\stipula. 

 ERR 100: se il sistema risponde con questo messaggio significa che l'importo della gara è 

maggiore di 5.000€ ed è stata selezionata la scheda AD5 . Il messaggio di errore indica che 

l'importo totale inserito non è consentito per l'Affidamento diretto inferiore a 5.000€. Articolo 

49 c. 6 e 50 decreto legislativo 36/2023 

 ERR 110: se il sistema mostra il seguente messaggio "ERR110 - stazione appaltante non 

qualificata", il RUP che sta trasmettendo la scheda deve verificare che il CF della Stazione 

Appaltante sia correttamente censito sui sistemi ANAC. 

 ERR 137 : se il sistema mostra il seguente messaggio "ERR137 - idSchedaAvr non trovato", 

prima della trasmissione della scheda di indizione deve essere cancellata la valorizzazione del 

campo “id Scheda Avr” nella sezione Anacform. 

 Alla pubblicazione di una RDO si riceve il messaggio: Attenzione i dati sono stati salvati 

correttamente, non è stato possibile salvare i campi descrizione fornitura, termine ultimo 

presentazione offerte, cup, importo oggetto di offerta, valore in euro poichè sono stati già 

inviati ad Anac. I dati principali elencati devono essere valorizzati prima di richiedere il CIG 

ad ANAC. Assicurarsi che tali campi siano presenti prima di richiedere il CIG in quanto dopo la 

richiesta non si possono modificare e senza quei dati non è possibile procedere alla 

pubblicazione della gara. 

 Url non rispetta il formato richiesto: se il sistema risponde con questo messaggio significa 

bisogna inserire all'inizio della Url https://.... In questo campo va inserito l'indirizzo dei 

documenti di gara - nei casi in cui la scheda preveda un eform, corrisponde al campo bt-15 - 

Documents Lot Identifier del TED. 

 


