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LA TRATTATIVA DIRETTA SUL MEPA

FASE 2: AGGIUDICAZIONE , ACQUISIZIONE CIG
ESTIPULA




FASE 2: AGGIUDICAZIONE , ACQUISIZIONE CIG E STIPULA
ESAME DELLE OFFERTE

CLICCANDO SU GESTIONE AUTORIZZAZIONI

1 ACCEDI ALLA PIATTAFORMA> AREA
SARA POSSIBILE AGGIUNGERE UN UTENTE

RISERVATA> CLICCA SU

“RUOLI NELLA PROCEDURA DI ACQUISTI" J/
J/ IN BASSO, CLICCA SU “ GESTISCI
SELEZIONA LA RDO INTERESSATA AUTORIZZAZIONE PER UTENTE” E :

AGGIUNGI UTENTE PER SELEZIONARE
UELLO GIa INSERITO> AGGIUNGI I
PRIVILEGI ATTRAVERSO IL TAG>FLEGGA ON
> SELEZIONA “TUTTE LE SEZIONI”> CLICCA
SU “AGGIUNGI PRIVILEGI”">CONFERMA

3 VAI SU ESAME DELLE OFFERTE, NEL MENU A SINISTRA> VAI ALL’OFFERTA E SCARICA I
DOCUMENTI CARICATI DALL'OE
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ACCEDI DALLA SEZIONE GESTISCI

ANAC FORM/EFORM
ALL'INTERFACCIA DI
INTEGRAZIONE CON LA
PIATTAFORMA CONTRATTI
PUBBLICI.

N

ACQUISIZIONE CIG

A SINISTRA SARA VISIBILE IL
MENU CON LE VARIE FASI DA
SEGUIRE: SCEGLI IL RUOLO E
RISULTERA SBLOCCATA LA
SEZIONE DI SCELTA DELLA SCHEDA
ANAC

DAL MENU A TENDINA PERMETTE
DI SCEGLIERE LA SCHEDA IN BASE
ALLA SPECIFICA PROCEDURA DI
NEGOZIAZIONE CHE HAI AVVIATO.

E CLICCA SU CONFERMARE

UNA VOLTA INDICATA LA SCHEDA, SI SBLOCCHERA LA SEZIONE ANACFORM

COMPILA TUTTE LE SEZIONI
RICHIESTE RELATIVE AI DATI
DELL’APPALTO: DATI GENERALI,
DATI AGGIUDICATARIO E
SOGGETTO STIPULNTE, SALVA E
VAI ALLA SEZIONE SUCCESSIVA.

W

S

SE TUTTI I

DATI

SONO STATI
PIATTAFORMA INDICHERA IN VERDE CHE IL SALVATGGIO E STATO
CORRETTO. CLICCARE POI SUL PALLINO PRONTA PER LA TRASMISSIONE, IN
QUESTO MODO SI SBLOCCHERANNO LE ALTRE SEZIONI.

CORRETTAMENTE

IMPLEMENTATI

LA
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\, l ACQUISIZIONE CIG
NS

LA SCHEDA SUCCESSIVA EFORM NEL CASO DI UNA TD SOTTO SOGLIA NON DEVE ESSERE COMPILATA.
—~

UNA VOLTA SALVATO IL /\

COMPILA SCHEDA ESPD/DGUE COMPILA IL DOCUMENTO PER :
GENERANDO DEL FILE, TRAMITE INTERO SALVANDO AL TERMINE DOLLIERTE - COMPILATE Sl
CREA DGUE REQUEST. DI OGNI SEZIONE SCARICABILE E LA PIATTAFORMA

LO ACQUISIRA DIRETTAMENTE IN
BOZZA. SCARICARE E FIRMARE IL
DOCUMENTO

CLICCA ADESSO SU RICHIEDI IL CIG

W

\ LA RICHIESTA VIENE PRESA IN CARICO DAI SISTEMI ANAC E LO STATO DELLA RICHIESTA PASSA DA
“PRONTO PER LA RICHIESTA DEI CIG” A” RICEZIONE DEI CIG COMPLETATA"”.
SARA NECESSARIO ADESSO PROCEDERE ALLA VERIFICA DELLA RICHIESTA —

\\
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ACQUISIZIONE CIG

PER AGGIORNARE L'ESITO DELLA RICHIESTA,UTILIZZA IL TASTO VERIFICA ANCHE PIU VOLTE, A
DISTANZA DI QUALCHE MINUTO.LA COMUNICAZIONE CON ANAC E ASINCRONA, PER CUI IL RISCONTRO

NON E IMMEDIATO

OTTENUTO IL CIG, CLICCA SUL RIQUADRO INVIA A PCP
VERIFICA LA RICHIESTA VERRA PRESA IN CARICO, FINO
A TRASMISSIONE COMPLETATA

DOPO CHE OTTERREMO IL MESSAGGIO DI PUBBLICATO,
SARA POSSIBILE PROCEDERE ALLA STIPULA.
RITORNANDO TRAMITE IL
CRUSCOTTO>RUOLI>SELEZIONARE LA PROCEDURA DI
INTERESSE CON IL RUOLO DI SOGGETTO STIPULANTE.

NEL MENU A SINISTRA SELEZIONARE LA SEZIONE
STIPULA.

—~
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STIPULA

OTTENUTO IL CIG, CLICCA SUL RIQUADRO INVIA A PCP
VERIFICA LA RICHIESTA VERRA PRESA IN CARICO, FINO
A TRASMISSIONE COMPLETATA

DOPO CHE OTTERREMO IL MESSAGGIO DI PUBBLICATO, VEL MENU A SINISTRA SELEZIONARE LA SEZIONE
SARA  POSSIBILE  PROCEDERE  ALLA ~ STIPULA. STIPULA E SCEGLIERE SE CARICARE IL CONTRATTO
MUTOIRNARIDIE UIRGAHILUTE REDATTO DALLA P.A. O UTILIZZARE IL MODELLO
CRUSCOTTO>RUOLI>SELEZIONARE LA PROCEDURA DI ME PA

INTERESSE CON IL RUOLO DI SOGGETTO STIPULANTE.

N

—

SE S| SCEGLIE DI UTILIZZARE IL MODELLO ME.PA, S| DOVRANNO COMPILA | DATI NECESSARI E SCARICARE IL FILE DA FIRMARE
DIGITALMENTE IN FORMATO .P7M, DA QUESTO MOMENTO, SE IL CARICAMENTO SARA DI COLORE VERDE, SIGNIFICA CHE E
ANDATO A BUON FINE E CHE L'O.E. SARA IN GRADO DI VISUALIZZARE LA STIPULA.



